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Vaiko gerovés ir globos centro
Direktorés 2021 m. geguzés 27 d.
[sakymu Nr. V-91

VAIKO GEROVES IR GLOBOS CENTRO TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaiko gerovés ir globos centro (toliau — Centras) tarnybiniy automobiliy (toliau —
automobiliy) naudojimo taisyklés (toliau vadinama — $ios taisyklés) nustato tarnybiniy lengvyjy
automobiliy ir kity transporto priemoniy (toliau — tarnybiniai automobiliai) naudojimo, saugojimo,
Zyméjimo, degaly normy nustatymo ir apskaitos, kelionés lapy pildymo, automobiliy techninio
aptarnavimo ir remonto tvarka.

2. Centro tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklés privalomos Centro vairuotojui ir
kitiems darbuotojams, kuriems Centro direktoriaus jsakymu patikétas tarnybiniy automobiliy
vairavimas. Darbuotojai, kurie naudojasi tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, turi bati supazindinti
su Siomis taisyklémis.

3. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybes teise,
patikéjimo teise, panauda, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis
automobilis, kurj Centro darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis automobilis — Centro darbuotojo teisétu pagrindu valdomas lengvasis
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms.

4. Tarnybinius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §vendiy dienomis gali

naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms.
II. TARNYBINIU AUTOMOBILIY NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybiniai automobiliai gali biiti naudojami tik Centro veiklos tikslams ir funkcijoms
vykdyti.

6. Tarnybinius automobilius gali vairuoti Centro vairuotojas ir darbuotojai, paskirti Centro
direktoriaus jsakymais, su kuriais darbuotojai supaZindinami pasiragytinai.

7. Tarnybiniais automobiliais naudotis po darbo valandy arba poilsio dienomis galima tik

vykdant Centro funkcijas ir suderinus tokj vykima su Centro direktoriumi.




8. Vairuotojas arba darbuotojas, kuriam patikétas tarnybinis automobilis, atsako uz

tarnybinio automobilio technine biikle, §varg ir sauga eksploatavimo metu.

9. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai automobiliai arba kelionés metu
pastebetus tarnybiniy automobiliy gedimus, nedelsiant prane$ama Centro direktoriaus paskirtam
asmeniui, o 8is — Centro direktoriui.

10. Centro direktoriaus paskirtas asmuo yra atsakingas uz tarnybiniy automobiliy
naudojimo kontrolg ir uZtikrina, kad tarnybiniai automobiliai biity tinkamai saugomi ir naudojami
laikantis $iy taisykliy.

11. Uz Siose taisyklése nustatyty reikalavimy paZeidima gali biiti taikoma drausminé ir

materialiné atsakomybés.
III. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

12. Centro tarnybiniai automobiliai ne darbo laiku, poilsio, §venéiy dienomis turi bati
laikomi ir saugomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe
ir panasiai).

13. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, kelionés lapg. Paliekant automobilj, privaloma jjungti apsaugos

sistemg ir uZrakinti automobilj.
IV. KELIONES LAPU PILDYMAS IR DEGALU APSKAITA

14. Tarnybinius automobilius vairuojantys darbuotojai pildo kelionés lapus (1 priedas).
Automobilio kelionés lape turi biti nurodyta: vaziavimo data, kelionés marsrutas, iSvykimo laikas,
grizimo laikas, skaitiklio parodymai pradZioje ir pabaigoje, nuvaZiuoty kilometry skaiius,
automobiliu pasinaudojusio asmens vardo raidé ir pavarde ir parasas.

15. Automobilio kelionés lape kelionés marsrutas Zymimas, nurodant pagal gyvenamasias
vietoves (miestas, miestelis, kaimas) i§vykimo ir atvykimo vietos. Kelioné per visg darbo dieng,
neidvykus i§ miesto, miestelio riby Zymima, nurodant gatviy pavadinimus.

16. T tarnybinius automobilius degalai pilami degalinése jmoniy, su kuriomis Centras
pasira$¢ degaly pirkimo pardavimo sutartis.

17. Degalai jsigyjami naudojant degaly pirkimo magnetines korteles. Visais atvejais
vairuotojas ir darbuotojai, kuriems priskirti tarnybiniai automobiliai, privalo degalinése paimti
kvitus. Magnetiniy korteliy registracija ir jy iSdavima vykdo Centro direktoriaus paskirtas

atsakingas asmuo uZ tarnybinj transporta.



18. Tarnybiniy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
jradais kelionés lapuose. UZ jrady kelionés lapuose teisinguma atsako j1 uzpildes darbuotojas ir
Centro atsakingas darbuotojas.

19. Kelionés lapy iSdavimo Zurnalg tvarko atsakingas asmuo u tarnybiniy automobiliy
naudojimg. Kelionés lapai registruojami Zurnale. Vairuotojas ir darbuotojai, kuriems patikeéti
tarnybiniai automobiliai, uZ gautus kelionés lapus pasiraso Zurnale.

20. Kelionés lapas iSduodamas einamojo ménesio laikotarpiui. Pasibaigus meénesiui,
vairuotojas ir darbuotojai, kuriems priskirti tarnybiniai automobiliai, pateikia jstaigos atsakingam
asmeniui uZpildytus kelionés lapus ir degaly jsigijimo kvitus. Atsakingas asmuo pilnai uzpildo
keliones lapus, apskai¢iuodamas tarnybiniy automobiliy sunaudotg kura, vadovaujantis
patvirtintomis degaly sunaudojimo normomis ir pateikia Centro direktoriui Ji patvirtinti.

21. Degaly normy ir automobiliy ridos limity vir§ijimo i3laidas, nustagius pereikvojimo
prieZastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytgsias degaly normas vir$ij¢ darbuotojai.

22. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma nustatoma atsizvelgiant j gamykline
automobilio degaly sunaudojimo norma, kuri gali bati koreguojama taikant vaziavimo sglygy
pataisos koeficientus. Faktiné automobilio degaly sunaudojimo norma gali bti nustatoma atlikus
kontrolinj vaZiavimg ir sunaudojamo kuro normga uZfiksuojant pagal faktinius parodymus. Degaly
sunaudojimo normos nustatomos ir kei¢iamos Centro direktoriaus jsakymais. Ziemos kuro norma

taikoma nuo lapkri¢io 1 dienos iki balandZio 1 dienos.
V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIORA IR REMONTAS

23. Tarnybiniai automobiliai privalo biiti paZymeéti — nurodytas jstaigos pavadinimas ir
(arba) patvirtintas jstaigos logotipas. I$imtis taikoma tarnybiniams automobiliams, direktoriaus
isakymu priskirtiems Bendruomeniniams vaiky globos namams.

24. Zymimos tarnybiniy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm
storio.

25. UZ tarnybiniy automobiliy techning biikle ir §ios biklés kontrolg atsakingas Centro
direktoriaus paskirtas asmuo.

26. Uz tarnybiniy automobiliy kasdiene ir perioding techning prieZitirg atsakingas
tarnybiniy automobiliy vairuotojas.

27. Apie kelionéje pastebétus automobilio gedimus vairuotojas ir darbuotojai i§ karto

pranesa atsakingam asmeniui. Tarnybinio automobilio gedimai $alinami pagal automobilio




techninio eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo,
neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy.
28. Tarnybiniy automobiliy draudimg ir privalomaja technine apZifira teisés akty nustatyta

tvarka organizuoja Centro direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

29. Centras, nevirSydamas nustatyto islaidy tarnybiniams lengviesiems automobiliams
i8laikyti dydzio, gali leisti darbuotojams naudoti netarnybinius automobilius tarnybos reikméms.

30. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Centro
direktoriui pateikia nustatytos formos praSyma (2 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj
tarnybos reikméms ir kompensuoti nusidévéjimo, eksploatacijos, jskaitant degaly jsigijimo, i$laidas
pagal nustatyta kompensacijos mokéjimo tvarkg. Su pra§ymu pateikiamas kompensacijos
apskaiéiavimas ir jos dydis.

31. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Centro

direktoriaus jsakymu.

VIL. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

32. Darbuotojai turi biiti supaZindinami su Centro tarnybiniy automobiliy naudojimo
taisyklémis.

33. Darbuotojai, pazeide §iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

34. Kontroliuoti, kaip laikomasi 3iy taisykliy, pavedama Centro direktoriui ar jo igaliotam

asmeniui.
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Vaiko gerovés ir globos centro
Direktores 2021 m. geguzés 27 d.
Isakymu Nr. V-91

Priedas Nr. 2

(Prasymo forma)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALY ISIGIJIMO IR AMORTIZACILJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

(vardas, pavarde, padalinys, pareigos,)

kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)

gyvenantis (-i)

(adresas)

( km atstumu nuo bendrovés, jstaigos buveinés), praSau leisti tarnybos reikméms naudoti
netarnybinj automobilj

3

(marke, modelis, variklio darbinis tiiris)

pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruotg V] ,,Regitra*

(rasis, marké)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota),
ir kompensuoti nusidévéjimo, eksploatacines, jskaitant degaly jsigijimo ir remonto, i§laidas pagal

(pareigy pavadinimas)




20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. patvirtintas bendrovés, jstaigos
tarnybiniy lengvujy automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipaZines (-usi).

PRIDEDAMA.:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

2. Techninés apZitiros talono kopija, ... lapas (-ai).

3. Civilines atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija, ... lapas (-ai).

4. Vairuotojo paZyméjimo Kopija, ... lapas (-ai).

5. Kita , ... lapas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)




